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O que deseja publicar?

Arquivo PPA
Arquivo LDO

Arquivo LOA

Arquivo LAI-Municipal

Legislacao Municipal

Publicar Relatérios Da LRF

Arquivos Contratos

Arquivos Licitacoes/Pregdo/Dispensa e

Estrutura Organizacional e Competéncias

SIC Fisico
Redes Sociais

Carta de Servicos ao Usuario

Rol das Informacdes Classificadas em Grau

Plano de Saude

Relatdrio Municipal de Saude

Fiscal do Contrato

Legislacdo de Regulamentacao de Cargo

Inexigibilidade

de Sigilo

Rol das Informacdes Desclassificadas nos
Ultimos 12 Meses

Plano de Educacéao

IMPORTANTE:

Legislacdo Valores de Didrias

Videos

Serd verificado histérico dos ultimos 3 anos e NAO mais dos Gltimos 6 meses.




Instrugdes para publicacdao manual de itens do Portal da Transparéncia

ITEM

ARQUIVO PPA

ARQUIVO LDO

ARQUIVO LOA

ARQUIVO LAI-MUNICIPAL

LEGISLACAO MUNICIPAL

PUBLICAR RELATORIOS DA LRF

ARQUIVOS CONTRATOS

3 Voltar ao menu

ONDE PUBLICAR?

MegaAdmWeb:

PPA/LDO/LOA/Principais/PPA

MegaAdmWeb:
PPA/LDO/LOA/Principais/
Orcamento

MegaAdmWeb:
PPA/LDO/LOA/Principais/
Orcamento

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

MegaAdmWeb:
Balancete/Outros/Publicar
Relatérios

MegaAdmWeb:

Balancete/Movimentos/Contrato

OBSERVACAO

O cadastro do PPA provavelmente ja existe, verifique apenas o
anexo.

O cadastro do Orcamento provavelmente ja existe, verifique apenas
0 anexo no painel ANEXO LDO.

O cadastro do Orcamento provavelmente ja existe, verifique apenas
0 anexo no painel ANEXO LOA.

Escolha o local de puiblicacdo LEGISLACAO MUNICIPAL
(DECRETOS E LEIS) e no campo TIPO escolha a opc¢do LEI
MUNICIPAL DE ACESSO A INFORMACAO (11).

Escolha o local de publicacdo LEGISLACAO MUNIICPAL (DECRETOS
E LEIS), realize os cadastros e ndao esqueca de colocar 0s anexos.

Atencdo essa acdo é executada pelo Contador. Entdo, apenas
confirme se ela foi executada.

Ao anexar o arquivo no cadastro de contrato botdo ANEXO marque
a opcdo PORTAL. Verifique os arquivos ja lancados se esta opcdo
estd marcada.

o~



ITEM

ARQUIVOS LICITACOES/PREGAQ/

DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
E COMPETENCIAS

SIC FiSICO

REDES SOCIAIS

CARTA DE SERVICOS AO
USUARIO

Voltar ao menu
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ONDE PUBLICAR?

MegaAdmWeb:

Gestdo de Compras/Licitacdo/
Principais/Licitacdes

Gestdo de Compras/Licitacdo/
Principais/Editais

Gestdo de Compras/Pregao/
Principais/Pregao

Gestdo de Compras/Licitacdo/
Principais/Dispensa e
Inexigibilidade

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Estrutura
Administrativa

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Estrutura
Administrativa

MegaAdmWeb:

Painel de Controle/Configuracdes

do Portal da Transparéncia

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

OBSERVACAO

Ao anexar o arquivo nos respectivos cadastros botao ANEXO
marque a opcao PORTAL. Verifique os arquivos ja lancados se esta
opcao estd marcada.

Devera existir cadastro com o tipo UNIDADE pois essas cadastros
sdo da Estrutura Organizacional e Competéncias. Se tiver, verifique
apenas se os cadastros estdo conforme o interesse da gestdo. Caso
ndo tenha, cadastre com o tipo UNIDADE.

Deverd existir cadastro com o tipo SIC FISICO pois essas cadastros
sdo do SIC Fisico. Se tiver, verifique apenas se os cadastros estao
conforme o interesse da gestdo. Caso nao tenha, cadastre com o
tipo SIC FISICO.

Coloque as suas redes sociais no painel REDES SOCIAIS.

Para anexar o arquivo escolha o local de publicacao OUTRAS
PUBLICACOES o tipo 6-Carta de Servico ao Usudrio.




ITEM

ROL DAS INFORMACOES
CLASSIFICADAS EM GRAU DE
SIGILO

ROL DAS INFORMACOES
DESCLASSIFICADAS NOS
ULTIMOS 12 MESES

PLANO DE EDUCACAO

PLANO DE SAUDE

RELATORIO MUNICIPAL DE
SAUDE

FISCAL DO CONTRATO

LEGISLACAO DE
REGULAMENTACAO DE CARGO

Voltar ao menu
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ONDE PUBLICAR?

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

MegaAdmWeb:
Balancete/Outros/Publicar
Relatérios

MegaAdmWeb:
Balancete/Movimentos/Contrato

MegaAdmWeb:
Painel de Controle/Publicar
Documento

OBSERVACAO

Para anexar o arquivo escolha o local de publicacdo OUTRAS
PUBLICACOES o tipo 5-Rol de Documentos Classificados em Cada
Grau de Sigilo.

Para anexar o arquivo escolha o local de publicacdo OUTRAS
I?UBLICACOES o tipo 4-Rol das Informacdes Desclassificadas nos
Ultimos 12 (Doze) Meses.

Para anexar o arquivo escolha o local de publicacdo OUTRAS
PUBLICACOES o tipo 2-Plano Municipal de Educac&o.

Para anexar o arquivo escolha o local de publicacdo OUTRAS
PUBLICACOES o tipo 1-Plano Municipal de Saude.

Para anexar o arquivo escolha o local de publicacao OUTRAS
PUBLICACOES o tipo 3-Relatdrio de Gestdo Municipal de Saude.

Existe no cadastro um campo chamado FISCAL DO CONTRATO,
informe-o.

Escolha o local de publicacdo LEGISLACAO MUNICIPAL (DECRETOS
E LEIS) e no campo TIPO escolha a opcdo 13-COMPETENCIAS
ADMINISTRATIVAS.

o~
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ITEM ONDE PUBLICAR? OBSERVACAO

LEGISLACAO VALORES DE MegaAdmWeb: Escolha o local de publicacdo LEGISLACAO MUNICIPAL (DECRETOS
DIARIAS Painel de Controle/Publicar E LEIS) e no campo TIPO escolha a opcao 12-VALORES DE DIARIAS.
Documento

VIDEOS MegaAdmWeb: Neste cadastro vocé apenas informard a URL do video ja publicado
Painel de Controle/Videos em alguma plataforma, como exemplo: Youtube.

INSTRUGCOES PARA O LEGISLATIVO

Divulguem a legislacdo relacionada a Pauta das Comissdes e das Sessdes do
gastos dos parlamentares. Plendrio (Pauta das matérias a serem
discutidas. A divulgacao pode se dar na
forma de publicacao de pauta conjunta,
desde que figuem explicitadas as

Leis estaduais/ municipais e atos
infralegais (resolucdes/decretos)

*Possibilidade de acessar as leis estaduais/ Projetos de leis e de atos infralegais, respectivas atividades legislativas)
municipais ja editadas, de acordo com a bem como as respectivas tramitacdes :
numeracao, a data, as palavras-chave ou o (contemplando ementa, documentos
texto livre. anexos, situacao atual, devendo
apresentar ferramenta de pesquisa de Vota¢bes nominais, quando cabiveis
acordo com a numeracao, a data, as (Divulgacao da lista nominal de
Divulguem informagdes sobre cotas para palavras-chave ou o texto livre). thjga:/c;gzzssrodﬁg%sirggsle; J;fatasr;?;)
exercicio da atividade parlamentar/verba dispensada). :

indenizatoria.
Divulguem as atividades legislativas dos

parlamentares. : : -
Divulguem lista de presenca e auséncia

Atas das Sessdes dos parlamentares.




Divulguem o ato que aprecia as Contas Divulguem transmissao de sessoes,
do Governador/Prefeito (Decreto) e o teor audiéncias publicas, etc. via meios de
do julgamento (Ata ou Resumo da Sessao comunicacdao como radio, TV, internet,

da Camara que aprovou ou rejeitou as entre outros.
contas).

Bom trabalho!

Megasoft

GESTAO PUBLICA INTELIGENTE



